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Vnitrni rad skolni druziny

Smyslem vnitfniho fadu Skolni druziny (dale jen fad) je vytvoreni pfiznivych podminek pro
pobyt 74k(! ve $kolni druZiné (dale jen SD) a pro plné vyuziti doby tak, aby Zaci ziskali
nezbytné védomosti a kompetence pro jejich dalsi spolecenské uplatnéni.

Vytvéii rovné? podminky pro bezpeény pobyt 74ka v SD.

Pravni souvislosti:

e Zadkon ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

e Vyhlaska MSMT CR ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni

e Umluva o pravech ditéte

A. VSEOBECNA USTANOVENI
|. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo na $kolské sluzby podle $kolského zakona.
2. Dalsi prava zak:

a) Zaci mohou nosit (se souhlasem zékonnych zéstupcd) do $kolni druZiny
drobné predméty napfr. hracky vhodné pro hru a mobilni telefony. Za tyto
predmeéty si odpovida zak.

b) Zaci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji
pravo na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,
na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji
pravo byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti
v SD.

3. Zaci jsou povinni:
a) Dodriovat vnitini fad SD, fady odbornych uéeben, predpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

b)  Plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnik( Skoly a pokyny

$koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem SD.

! Pokud je v tomto dokumentu pouzit vyraz zak/zaci znamena to soucasné zakyné



c) Pohybovat se jen v prostoru, ktery k ¢innosti urci pedagogicky pracovnik
4. 7aci jsou déle povinni:

a) Chovat se slusné k dospélym a ostatnim zakam Skoly.

b) Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

c) Zachézet s vybavenim SD $etrné&, udriovat tfidu i ostatni prostory $koly
v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim. Umysiné
poskozeni bude projednano se zdkonnymi zastupci a bude dohodnut
zpUsob nahrady.

d) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu svou nebo spoluzdka, k niz dojde béhem
pobytu ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou
hlasit ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

e) Chrénit své zdravi i zdravi spoluzakl. Zakim jsou zakazany viechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé. Je zakazano nosit, drzet, distribuovat
a zneuzivat navykové latky (drogy, alkohol, cigarety apod.) v prostorach
$koly. Déle je zakazano nosit do SD predméty (napt. zabavnou
pyrotechniku, tiskoviny), které nesouvisi vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecénost Zaka nebo jinych osob.

f) Respektovat osobni svobodu ostatnich zak( a chovat se k sobé navzajem
ohleduplné. Agresivitu, hrubé Zertovani nebo Sikanu jinymi détmi
okamzité ohlasit pani vychovatelce nebo reditelce skoly. Iméno Zdka
nebude ostatnim zakim sdéleno. Ke sdéleni mohou vyuzit schranku
dlvéry umisténou v 1.poschodi skoly.

5. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické atoky Zaka v0ci pracovniklm Skoly se
vidy povazuji za zavaziné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem.

ll. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Vedouci vychovatelka skolni druZiny, zajistuje pfihlasovani a odhlasovani zaka,
predavani informaci rodic¢lim, vyfizovani ndamét( a stiznosti.

2. Zakonni zastupci mohou Fesit problémy, pozadavky, které se vztahuji k SD
dohodnutém terminu — nejlépe pred a po pfimé praci s Zzaky. V ojedinélych
pripadech v dobé primé prace s zaky a to tak, aby nenarusovali probihajici
¢innosti Zaka.

3. Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat uvedené ¢asy odchodl zZaka
v pfihladce do SD.

4. Zakonni zastupci jsou povinni platit Uplatu za $kolské sluzby v SD dle smérnice 8koly.

B. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

. ZPUSOB PRIJIMANI DO SD

1. O pfijeti zaka k ¢innosti druziny ve formé pravidelné, vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky.
Soucdsti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Zaka o rozsahu
dochdzky a zplsobu odchodu Zaka z druziny.

2. Prednostné jsou pfijimani Zaci 1. — 3. ro€niku a Zaci dojizdéjici.

3. Z&ci jsou pfijimani podle poradi odevzdani pFihlasky.
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Il. PODMINKY DOCHAZKY DO SD

Dochdzka zapsanych Zakl je povinna.
Do ranni SD pFichazeji 74ci nejpozdé&ji v 7:30 hodin
Ze SD odchdézeji 7aci dle zapisu v prihlasce.
Zménu odchodu Ize zménit jen pisemnou formou:

a) trvale — zménou v prihlasce

b) kratkodobé — vyplnénim vnitfniho dokladu $koly o zméné odchodu ze SD.
Do SD mdZe byt docasné a kratkodob& umistén i nezapsany 7ak, a to jen v pfipadé
neplanovaného preruseni vyuky skoly.

. PROVOZNIi DOBA A DALSI PRAVIDLA

ranni provoz: 6:30— 7:45
odpoledni provoz: 11:40-16:30

Pravidla pro pfichod 74kd do SD — odpoledni provoz
e Do SD ptichazeji 7aci po skon&eni vyucovani pod dohledem uitelky ZS nebo
v doprovodu vychovatelky SD.
e Pokud trida skonci pozdéji, nez je platny rozvrh vyu€ovani dne, pfeda vyucujici
ucitelka Zzaky vychovatelce SD.
e Prichod 7ak( do SD z krouzk( zajistuje vychovatelka SD. Zaky z krouzk(
predava vychovatelce SD vedouci krouzku.

2. Pravidla pro odchod 74k ze SD

3.

4.

e Odchod 74k se Fidi pfihlaskou do SD.

e (0d 13:30 do 15:00 hodin neni mozné déti vyzvedavat. Je to ¢as pro plnéni
SvP.

e Pokud bude 7ak odchazet v jiném case, je nutné provést zménu odchodu
pisemnou formou.

e Nejsou akceptovana telefonicka oznameni.

Pravidla pro zdkonné zastupce
e Zdlvodu bezpecnosti je omezen pfistup do prostor Skolni druziny.
e Omezeny vstup neplati pro jednéni s vychovatelkami SD.

e Kohlaseni vstupu zdkonnych zastupcd slouzi telefon u hlavniho vchodu do
budovy skoly.

Pravidla provozu SD o prazdninach
e O letnich prazdninach v mésici ¢ervenci a srpnu je provoz SD pferusen.
e Ojarnich, podzimnich a velikono¢nich prazdninach bude provoz SD zajistén,
pokud bude vice nez 50% ucastnik( prihlasenych k pravidelné dochazce. A
bude projedndano se zfizovatelem.

IV. UZIVANE MISTNOSTI



SD ke své zakladni €¢innosti vyuziva ucebnu €. 7, hernu SD €. 55 a mistnost ¢.9. SD ke své
¢innosti mlZe vyuZivat i ostatni prostory Skoly, napf. télocvi¢nu Skoly. Pfi pobytu venku
vyuziva skolni hristé a Skolni dv(r.

V. NEVYZVEDNUTI ZAKA ZE SD

1. Pokud doprovod uvedeny v pfihlasce se pro zaka nedostavi do 10 minut po ukonéeni
provozu SD, vychovatelka SD se pokusi telefonicky zjistit pfi¢inu tohoto stavu. Pokud
doprovod nezastihne, ozndmi tuto skutecnost vedouci vychovatelce nebo feditelce
Skoly.

2. Rodice jsou povinni dodrzet ¢asovy termin v pfihlasce a predchdazet témto situacim.

3. Pokud se bude nevyzveddavani zaka v¢as opakovat, bude nahlaseno na OSPOD a m{ize
byt zahdjeno Fizeni o vylouéeni zaka ze SD.

VI. VYLOUCENI ZAKA ZE SD

1. O vylouéeni nebo podminéném vylouceni 74ka ze SD rozhoduje Feditelka $koly

2. Zak mGze byt vyloug¢en nebo podminéné vyloucen ze SD v pfipadé zavainého
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim radem.

3. Pripodminéném vylouceni feditelka Skoly stanovi zkusebni Ihdtu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku.

C. CINNOSTI A FORMY ZAJMOVEHO VZDELAVANI V SD

1. Zajmové vzdélavani v SD se uskuteéfiuje témito formami: pravidelnou vychovnou,
vzdélavaci a zajmovou cCinnosti nebo individudlni praci, zejména vytvarenim
podminek pro rozvoj nadani zakd Skoly

2. SD poskytuje zdjmové vzdélavani jen zakiim ZS a MS Plzer-Bozkov, Viesinska 17.

3. SD vykonava cinnost ve dnech $kolniho vyucovani a o $kolnich prazdninach. Po
projedndni se zfizovatelem mize feditelka $koly prerusit ¢innost SD v dobé gkolnich
prazdnin.

4. SD organizuje zajmové vzdélavani predeviim pro Gcastniky pFihlaené k pravidelné
denni dochazce.

5. SD umoziiuje G€astnikiim odpocinkové ¢innosti a pFipravu na vyuéovani.

6. Cinnosti SD se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do SD.

7. Ucastnici pravidelné denni dochazky do SD se zafazuji do oddéleni. Oddéleni se
napliiuje nejvy$e do poctu 30 Gcastnikl. Z&aci se mohou U&astnit &innosti ve viech
oddélenich — dle organizaénich podminek a ¢innosti krouzkd SD.

D. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

I. OBECNA USTANOVENI



10.

11.

12.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd ve SD zajistuje $kola svymi pedagogickymi nebo
nepedagogickymi zaméstnanci.
Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sv(ij ani jinych osob.
Kazdy z pracovnik( Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
dlvod jeho navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové.
Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodu.
Zakdm neni dovoleno v dobé ¢innosti SD se zdrZovat v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor.
Zakim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotFebici, vypinaci, hasicimi pfistroji,
vodnimi hydranty a okny.
Satny s odloZenymi svrky jsou uzaméena, klice od $aten maji zaméstnanci $koly nebo
vychovatelkou SD uréeny 73k, tzv. $atnar.
SD pfi ¢innostech pfihlizi k zakladnim fyziologickym potifebam 74k a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdazeni vzniku socialné patologickych
jeva.
SD zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi 24k pfi ¢innostech a poskytuje Zakiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pti Urazu Zaka zajisti pedagog prvni pomoc a Iékarské osetieni. Dle potfeby dalsi
dozor k zajisténi dohledu nad Zaky. O Urazu a provedenych opatfenich neprodlené
informuje zakonné zastupce Zaka, reditelku Skoly nebo zastupce pro BOZP. Podle
zavaznosti Urazu, popf. dalSich okolnosti zajisti doprovod do zdravotnického zafizeni
a predani zaka zakonnym zdstupctm.
Kazdy Uraz je zapsan do evidence uraz( podle pokynu feditelky Skoly. Evidence urazu
se provadi dle vnitiniho predpisu skoly.
Pfed viemi akcemi SD musi byt 7aci pouceni o bezpe¢ném chovéni a viech rizicich,
ktera mohou nastat. O tomto pouceni musi byt proveden zapis do tfidni knihy nebo
do prehledu o ¢innosti zajmového krouzku.
Pedagogicti pracovnici vedou dlsledné a systematicky Zaky k osvojovani norem
mezilidskych vztah( zaloZzenych na demokratickych principech, respektujicich identitu
a individualitu Zaka a rozviji zejména:

- pozitivni mezilidské vztahy a Uctu k Zivotu druhého clovéka,

- respekt k individualité kazdého jedince,

- etické jednani (humanita, tolerance), v souladu s pravnimi normami.

PRI AKCICH MIMO SKOLU

1.

2.
3.

4.

Bezpecnost a ochranu zdravi Zaku pfi akcich mimo budovu Skoly zajistuje Skola vidy
nejméné jednim zaméstnancem skoly — pedagogickym pracovnikem. Spole€né s nim
muUzZe akci zajistovat i zaméstnanec skoly, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
pokud je zletily a zpusobily k pradvnim dkontm.

Na jednoho pedagogického pracovnika smi pfipadnout nejvice 25 zaku.

Vyjimku z tohoto poctu mUze stanovit feditelka Skoly s ohledem na naro¢nost
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku.

Kazdou planovanou akci mimo skolni budovu (mimo akci se sportovnim programem),
ale konanou v misté, tj. v Plzni, pfedem projedna organizujici pedagog s reditelkou



Skoly. Akce se povaZuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu Skoly, kde zaroven
s asovym rozpisem uvede feditelka Skoly jména doprovazejicich osob.

5. KaZdou planovanou akci mimo misto — Plzen a vSechny akce se sportovnim
programem, bez ohledu na misto konani, predem projedna organizujici pedagog
s feditelkou skoly. Pfed projednanim vyplni vnitini formulaf Oznameni o akci. Akce se
muze konat aZ po schvéleni a povoleni feditelkou skoly.

6. Priakcich konanych mimo misto skoly musi byt misto a ¢as shromazdéni a skonceni
akce ozndmeno organizujicim pedagogem nejméné 1 den pfedem zakonnym
zastupcam zaka, a to zapisem do zZakovské knizky (notysku) nebo jinou pisemnou
formou.

11l. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SD ZE STRANY ZAKU

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, ostatnich Zaku, ucitell
¢i jinych osob Zakem je vyZzadovana Uhrada od zdkonnych zastupca Zaka, ktery
poskozeni zplsobil.

2. Pokud byl vznik skody umoZnén nedostate¢nym dozorem nad Zakem, na ndhradu
Skody od zakonnych zdstupct neni pravni narok.

3. Pfizavainéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody se zakonnymi zastupci je
vznik $kody hlasen Policii CR, popfipadé orgdniim socidlni péce.

4. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

5. Do SD 74ci nenosi cenné véci. Hodinky, $perky a mobilni telefony maji neustale u
sebe, maji zakdzano je odkladat. Véci odkladaji pouze z bezpecnostnich divodl a na
vyslovny pokyn vychovatelky SD, ktera zajisti jejich Uschovu.

E. Zavérecna ustanoveni
1. Vnitini fad byl schvalen pedagogickou radou skoly dne 1.9.2020

2. Tento vnitini Fad rusi platnost vnitfniho fadu Cj.: 43/2019 a nabyva Géinnosti dne 1.9.
2020.

Mgr. Hana Styblova
reditelka Skoly



