dokument Smérnice ¢. 02

Pocet stran 4
Cj.:

Vyhotoveno dne: 12.1.2021
Platnost od: 15.1.2021

Platnost ukoncena dne:

ZAJISTENI UKOLU - SVOBODNY PRISTUP K INFORMACIM

Cast I.
Cl.1
UVODNI USTANOVENI
Tato smérnice se vydava na zakladé zakona ¢ 106/1999 sb., o svobodném pfistupu k informacim a pokynu MSMT

C.j.: 31 479 /99-14 pro $kolské urady, Ceskou $kolni inspekci a Feditele $kol, predskolnich a $kolskych zafizeni k
zajisténi ukoll vyplyvajicich z tohoto zakona.

Cl.2
ZAKLADNI POJMY

1) Reditelka $koly v souladu s §2 odst.1 a 2 zakona ¢.106/1999 Sb. je povinna osoba, kterd za stanovenych
podminek timto zakonem poskytuje verejnosti informace vztahujici se k jeji plsobnosti, tj. k Zakladni a
materské Skole Plzen-Bozkov, Viesinska 17

2) Informace jsou poskytovany na zakladé zadosti nebo zverejnénim.

3) Informace je fakticky Udaj tykajici se otazky v plsobnosti reditelky skoly, nikoliv vSak komenta¥, nazor na
urcitou skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod.

4) Zadatelem muze byt kazda fyzicka ¢i pravnicka osoba, ktera 7ada o informaci, bez ohledu na diivod svého
zajmu o danou informaci.

5) Zvefejnénd informace je takova informace, ktera mize byt vidy znovu vyhleddna a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujici uchovani informace, zvefejnéna na informacni tabuli.

6) Doprovodna informace je informace, ktera Uzce souvisi s poZadovanou informaci (napf. Udaj o jejim
plvodu, existenci, poctu ...)

Cast L.
Cl.3
ZVEREJNOVANI INFORMACI
1) Reditelka $koly kaZdoroéné k 1.1. vydd informaéni brozuru, kterd bude obsahovat nasledujici informace:

b) udaje o jmenovani, vymezeni pravomoci a plisobnosti,

c) jméno a prijmeni osoby, které je urcCena k poskytovani informaci véetné spojeni na ni, jméno a pfijmeni osoby,
ktera je povérena pfijimanim stiznosti, podnétl a ozndmeni véetné spojeni na ni, jméno a pFijmeni osoby,
ktera je urcena k vyfizovani stiznosti, podnéti a ozndmeni véetné spojeni na ni,

d) udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu, v jaké Ih(té
a kde Ize odvolani podat,

e) postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

f) postup pfti vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,

g) prehled nejdllezitéjSich predpisll, kterymi se reditelka skoly pfi vykonu své plsobnosti fidi, misto a cas, kde
jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

h) sazebnik thrad za poskytovani informaci



2) Vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci predlozi verejnosti
do 1.3.nasledujiciho roku.

3) Vyrocni zpravu o Cinnosti Skoly za predchazejici Skolni rok, predlozi feditelka Skoly Radé skoly v mésici zafi.

4) Vyrocni zpravu o hospodareni za predchazejici kalendarni rok predlozZi feditelka Radé skoly v mésici Unoru.

5) Vyrocni zpravy uvedené v odst. 2 a 3 budou k dispozici verejnosti za stejnych podminek jako informace uvedené v
odst.1 pismeno f.

6) Kazdému Zadateli budou na jeho pozadani, pofizeny kopie informaci uvedenych v odst.1,2 a 3 (za dodrzeni odst.1
pismeno g).

Cast Ill.
Cl. 4
OMEZENI PRAVA NA POSKYTNUTI INFORMACE

Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

1) je v souladu se zakonem ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nostech,

2) vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti, politickych
postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti a majetkovych
dotcend osoba neZije, Ize informaci podat jen za predpokladu, Ze bude zachovana jeji lidska dlistojnost, osobni
Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,

3) je oznadena za obchodni tajemstvi, ve smyslu §17 zédkona ¢. 513/1991 Sh., obchodni zakonik

4) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace
souhlasi,

5) se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo poruseném
ochrany dusevniho vlastnictvi (zdkon ¢. 35/1965 - autorsky zédkon).

Cl.5
Reditelka $koly mGze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi p¥ipravé
rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim.

Cl.6
Omezeni prava na informaci uvedené v ¢l.4 a 5 znamena, Ze feditelka $koly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni informaci uvedenych v ¢l.4 a5. Odepfit poskytnuti informace Ize pouze po
dobu, po kterou trva ddvod odepreni.

Cast IV.
Cl.7
VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACI

1) Zadosti vyFizuje a ptijima povéreny pracovnik - Cl. 3 odst.1 b.

2) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné, telefonicky) nebo pisemné (doporucena posta, osobné,
faxem, elektronicka posta nebo na jiném nosici dat).

3) Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace (ve smyslu ¢l.2 odst.5), mize
byt misto poZzadované informace sdélen jen Udaj umoznujici vyhledani a ziskani zverfejnéné informace. V pripadé
Ustni Zadosti se tato informace poda neprodlenég, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dni. Pokud Zadatel
trva na pfimém poskytnuti informace, bude mu poskytnuta.

4) Neni-li Zadost vyfizena Ustné v souladu s ¢l.8, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Cl. 8

USTNi ZADOST

Ustni 7adost Ize vyFidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyFizeni, vyzve
jej povérena osoba k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vytizena jako pisemna zZadost.



PISEMNA ZADOST

1) Pisemnou Zadost prijima pracovnice Skoly, povérena pfrijimanim Zzadosti, ta Zadost zaeviduje do posty a
neprodlené zadost preda povérenému pracovniku podle €l.3 odst.1 pismeno b, totéz plati pro Zadosti podané
osobné, faxem, elektronickou postou, nebo na jiném nosici dat.

2) Vyfizeni Zadosti o informace podle ¢l.7 odst.3 - sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace.

3) Pokud ze 7adosti neni ziejmé, ze sméfuje vici ZS a MS Plzeri-Bozkov, nebo kdo 7adost podal, povéfeny pracovnik
ji bez dals$iho odlozi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢.106/1999 Sb., nepodléha evidenci podle
¢l.11.

4) Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana pfilis obecné,
povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve |h(té do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupresni-
li Zadatel Zadost do 30 dn(ll ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o omitnuti Zadosti.

5) Pokud je pozadovana informace mimo ptsobnost Z§ a MS Plzeri-Bozkov, povéieny pracovnik zadost odloZi a
odloZeni Zadosti a jeho divod sdéli do 3 dnl Zadateli.

6) Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnli ode dne dorudeni Zadosti, pfipadné ode
dne upresnéni Zadosti podle odst. 4. O formé, ve které bude informace poskytnuta (¢l. 7 odst.4) rozhoduje
povéreny pracovnik.

7) Lhatu uvedenou v odst.6 mUlze povéreny pracovnik prodlouzit nejvySe o 10 dnd pouze z nasledujicich divodU:

a) vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné zadosti,
b) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zadvazny zajem na rozhodnuti Zadosti,
c) konzultace mezi dvéma nebo vice organizac¢nimi Utvary Skoly, které maji zavazny zajem o predmétu Zadosti.

8) Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouZeni Ihiity a divodech
prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim |hiity podle odst.6.

Cl.10

1) Pokud povérend osoba odmitne zcela nebo zC¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ih(ité uvedené v
¢l.9 odst.6, popfipadé v radné prodlouzené Ihité podle ¢l.9 odst.7 a 8 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
pfipadé odloZzené véci podle ¢1.9 odst.3 a 5.

2) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu §46 zakona €.71/1967 Sb. a musi obsahovat nasledujici
naleZitosti:

c) nazev a sidlo povinného objektu,

d) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

f) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZzadované Zadatelem,

g) odivodnéni, které obsahuje dlvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informaci (¢l.4 a 5), s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpist,

h) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

i) vlastnoruéni podpis statutarniho predstavitele povinné osoby s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

j) jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

3) Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

4) Jestlize povinna osoba ve |h(té pro vyfizeni Zadosti (¢1.9 odst.6 nebo v fadné prodlouzené Ihité podle ¢l.9 odst.7
a 8) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Ze
bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

5) Pokud Zadatel 7zadad o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vyloucCeny, povinna osoba pripustné
informace poskytne a soucasné rozhodne o odepreni vyloucenych informaci.

6) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani prostfednictvim povinné osoby k
Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy, a to do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti nebo ode dne
marného uplynuti Ihdty pro vyfizeni Zadosti v pfipadé uvedeném v odst.4.

7) Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle §247 a nasl. zakona ¢.99/1963
Sb., obc¢ansky soudni Fad, ve znéni pozdéjsich pfedpisli. MoZnost soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani
dotcéena.

Cl. 11
1) Povéreny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.
2) Evidence Zadosti obsahuje:
a) datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
b) jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,



c) zplisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
d) datum vyfizeni Zadosti

3) Udaje v evidenci 7adosti jsou chranény podle zakona ¢&. 256/1992 Sb., o ochrané osobnich Gdajd v informaénich
systémech.

Cast V.
Cl. 12
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
1) Reditelka Zkoly je opravnéna poZadovat Ghradu skuteénych ndkladl spojenych s vyhledavanim informaci,
potizovanim kopii, opotfebeni technickych nosi¢d dat a s odeslanim informace Zadateli. Dale je povinna Zadateli
na jeho Zadost potvrdit predpokladanou vysi uhrady naklada. V oddvodnénych pfipadech Ize podminit vydani
informace zaplacenim Uhrady nebo zalohy.
2) Uhrady néklad@ jsou pfijmem koly.
3) Reditelka $koly musi vidy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v
oblasti poskytovani informaci podle zékona ¢.106/1999 Sb., ktera obsahuje nasledujici udaje:
a) pocet podanych pisemnych zZadosti o informace,
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
c) opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k prezkoumani rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udajt),
d) ptipadné dalsi informace vztahujici se k uplatnéni zakona ¢.106/1999 Sb.

4) Pokud neni v této smérnici stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani Ih(t, na rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zdkon ¢.71/1967 Sb., o spravnim fizeni a o
prezkoumavani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

5) Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15.1.2021 a rusi smérnici ze dne 1.1.2002

Mgr. Bc. Hana Styblova
feditelka Skoly

Prilohy:
1. Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci
2. Informace — vytah pro verejnost pro dany skolni rok



Skolni vzdélavaci program ZS
je ulozen u reditelny skoly a je
na www.zsplzenbozkov.cz

Vytah ze Skolniho fadu ZS je
vyvesen v prostoru chodby

pfed SD, celé zné&ni je u feditelny
skoly a je i

na www.zsplzenbozkov.cz



http://www.zsplzenbozkov.cz/
http://www.zsplzenbozkov.cz/

INFORMACE — ZS§ a MS Plzeii -Boskov
2021/2022

ptiloha ke smérnici Skoly k zajisténi ukolt
vyplyvajicich ze zakona ¢.106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim

Cast L.
REDITELKA SKOLY
1) Povinnou osobou, kterd vefejnosti

poskytuje informace je feditelka Skoly
(RS), Mgr. Hana Styblova.

2) RS vykonava statni spravu ve $kolstvi,
podle §164 zakona ¢. 561/2004 Sb.ve
znéni pozdé&jsich predpisu:

. rozhoduje o  vSech nalezitostech

tykajicich se poskytovani vzdélavani a

skolskych sluzeb, pokud zakon
nestanovi jinak,

e odpovida za to, ze Skola poskytuje
vzdélavani a $kolské sluzby v souladu se
zakonem a vzdélavacimi programy,

e  odpovida za odbornou a pedagogickou
uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

e  vytvafi podminky pro vykon inspekéni
¢innosti CSI a piijima nasledné opatieni,

e  vytvafi podminky pro DVVP a pro praci
skolské rady,

e  zajiStuje, aby zakonni zastupci byli
vcas informovani o prubéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte,

. odpovida za zajisténi dohledu nad détmi
a nezletilymi zaky ve $kole a $kolském
zafizeni.

3) Reditelka $koly rozhoduje napf. o :

pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavan a

ukonceni pfedskolniho vzdélavani,
odkladu povinné skolni dochazky,
ptevedeni zdka do odpovidajiciho
ro¢niku ZS,
piijeti k zakladnimu vzdélavani,
prevedeni zaka do jiného vzdélavaciho
programu

4) Rozhodnuti feditelky skoly podléha

spravnimu Fizeni podle zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdgjsich ptedpist

Créstr 1I. )
POSKYTOVANI INFORMACI

1) Informace poskytuje : feditelka skoly,
Mgr. Hana Styblova tel: 378 027 020
ve dnech: pondéli:  od 12,00 do 16,00
patek: od 9,00 do 11,00
2) Zadosti o informace piijima : referentka
Skoly, Miroslava Krycova
ustni zadosti - osobné nebo tel: 378 027 021
pisemné- osobné nebo
krycovami@zsbozkov.plzen-edu.cz
nebo adresa: ZS a MS Plzei-Bozkov,
Viesinska 17,
326 00 Plzen
Osobni zadosti je mozné podat ve dnech :
pondéli od 6,30 do 13,00
¢tvrtek od 13,00 do 15,00
Zadosti se podavaji v kancelaii 8koly &. 34.
Zadosti je mozné podat i u feditelky skoly
ve dnech urcenych pro poskytovani
informaci.
3) Postup vyfizovani zadosti 0 informace je
popsan ve smérnici koly.

Cast I11.
VYRIZOVANI STIZNOSTI, OZNAMENI A
PODNETU

1) Pijimani:

RS je povinna piijimat viechny stiznosti,
oznameni a podnéty, které se vztahuji k ji
svéfené organizaci a to ve stejnych dnech
jako zadosti.

2) Pokud je stiznost podana ustné a nelze ji
okamzit¢ vyridit, sepiSe se o tomto
zaznam, ktery podepise stézovatel.

3) Veskeré stiznosti se musi evidovat.

4) Stiznosti a spisovy material tykajici se
jejich vyfizovani se zakladaji oddélené od
ostatnich spisu.

5) Stiznosti vyfizuji nebo prosetiuji utvary,
do jejichz plsobnosti piedmét stiznosti
nalezi.

6) Stiznosti, které¢ neni tfeba prosetfovat na
mist¢ nebo na podkladé vyjadieni jiné
organizace musi byt vyfizeny do 10 dnu
ode dne, kdy byly doruceny organizaci.

7) U stiznosti, které nebyly podany osobné a
nelze je vyfidit do 10 dn, musi byt
stézovanému potvrzen piijem stiznosti do 5
dnii ode dne doruceni.

8) Stiznosti, které musi byt proSetieny (nelze
je vyiidit do 10 dnt), musi byt vyfizeny a
prosetieny nejdéle do 30 dnu ode dne,
kdy byly doru¢eny organizaci.

9) Opakuje-li stézovatel stiznost, je nutné
prezkoumat, zda pavodni stiznost byla
spravné vyfizena a vysledek poslat
stézovateli. Neobsahuje-li  jeho dalsi
stiznosti v této véci novych skutecnosti,
neni nutno potvrzovat jejich piijem ani je
prosetiovat.

10) Stiznost, jejiz vySetieni nalezi do
pusobnosti jiné organizace, musi ji byt
postoupena k vyfizeni do 5 dnii ode dne
doruceni. Stézovatel o tom musi byt
vyrozumén.  Organizace, které byla
stiznost postoupena, piijem stiznosti
stézovateli nepotvrzuje.

11) Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno
nebylo uvadéno, postoupi se k vyfizeni
jen opis bez uvedeni jména.

12) Stiznost se povazuje za vyfizenou,
jakmile po jejim proSetieni byla u¢inéna
opatfeni potiebné k odstranéni zjisténych
zavad a sté€zovatel je o tom vyrozumeén.

13) O vyiizeni stiznosti musi byt stézovateli
podana zprava ve lhutach stanovenych v
odst. 6,7,8 a 10 tohoto ¢lanku, a to i v
piipad¢, bylo-li zjiSténo, Ze stiznost
nebyla opravnéna.

14) Pfijimani a vyfizovani podnéti: Podnéty
mohou byt podany a postoupeny k
vyfizeni organizacim, jejichZz Cinnosti se
tykaji.

Cast IV.
PREHLED NEJDULEZITEJSICH PREDPISU
(vzdy ve znéni pozdéjsich predpist)
1) Zakony:

e ¢.500/2004 Sb., spravni fad

e £.561/2004 Sb., skolsky zakon

e ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych

pracovnicich

e (. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu
k informacim
e (. 155/2000 Sb., zakonik prace
e (.218/2000 Sb., o obcich
2) Vyhlasky:

e . 14/2005 Sb., predskolnim vzdélavani

e (. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

e (. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani

e . 27/2016 Sb., o vzdé&lavani zaka

se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a zakd nadanych

e (.107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

e ¢&.114/2002 Sb., o FKSP

e . 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych

sluzeb na $kolach a skolskych zatizenich

e . 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

3) Nafizeni vlady:

e . 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu ptimé
vyuéovaci, pfimé vychovné, ptimé specialné
pedagogické a ptimé pedagogicko-psychologic-
ké ¢innosti pedagogickych pracovnikii

4) Ostatni:
Pracovni fad pro zaméstnance $kol a skolskych
zatizeni

Vsechny tyto ptedpisy jsou uloZeny v feditelné
skoly.

V Plzni 1. 9. 2021

Mgr. Hana Styblova
feditelka Skoly


mailto:krycovami@zsbozkov.plzen-edu.cz




